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Auchan adomany atvételi folyamat
Informaciok és folvamatlel'rés a résztvevo szervezeteknek
Ervényes 2018. julius 1-tél

Az Elelmiszerbank az Auchan aruhazakkal kézésen miikddtetett programjaban el nem adott
élelmiszereket ment meg a megsemmisitéstdl. A program keretében partnerszervezeteink az
aruhazaktol naponta atvett termékeket raszoruldknak osztjak ki.

Az adomanyok elszallitisa a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet (Elelmiszerbank) neve alatt
torténik.

Termékkor: pékaru, zéldseg-gyimolcs (zgy)

Feladatok:

1. Telefonalas indulas el6tt

Az atvételi napokon reggel telefonalni kell az aruhaznak és meg kell kérdezni, hogy aznap
lehet-e menni adomanyért.

2. Atvétel
Az adomanyt reggel lehet atvenni. A pontos atvételi idépontot az inditd6 megbeszélésen
egyeztetjilk a bolttal. Atvétel a szervezettel megegyezett atvételi napokon, kivéve
unnepnapokon és az Unnepnapokat kovet6 elsé6 munkanapokon.
Teendbk:
e az atvevd szervezet munkatarsa hozza magaval:
o Elelmiszerbank szamozott pecsétjét
o szallitélevél tombot
o csere rekeszt (tisztan), ha el6z alkalommal kaptatok tdbbutas rekeszt
o mianyag zsakot (amennyiben Uj adag szikséges)
o atvétel helye: hatul, az aruhaz mogott, a teherkapun belépve az egyik rampanal,
e az atadott élelmiszer 6ssztdmegének lemérése mérlegen. Kulon-kuldn kell lemérni (1)
a pékarut (kenyeret és lédig pékséget egyitt), (2) a zgy-t. (Fontos, hogy atvevéként ti
is ellenérizzétek a mennyiséget, hiszen ennek a mennyiségnek a kiosztasarol kell
majd elszamolnotok!)
o a szdllitdlevél kitoltése (Id. a mellékelt szallitdlevél mintat)
Minden atvételkor egyetlen szallitélevelet kell késziteni, amin a kodvetkezd sorok
szerepelnek:
o pékarul, dsszes kg
o zOldség és gyumolcs, 0sszes kg
o atvett rekeszek szama (az eldobhaté dobozokat, rekeszeket nem kell felirni)
o visszavitt rekeszek szama
Egyéb feltlintetend6 adatok:
o datum
o atvevd személy neve (nem kotelezb)
o a szdllitdlevél mindharom példanyanak lepecsételése
o Auchan pecsétje (bal felll, az atadonal)
o Elelmiszerbank szamozott pecsétie (jobb feliil az atvevénél). Az adomanyt
kizarélag ezzel lehet atvenni. Az aru atvevéje hivatalosan az Elelmiszerbank.
o a szervezet sajat pecsétje (jobb alul)
o a szallitdlevél els6 (kék) példanyat megkapja az Auchan munkatarsa
a pékaru atvétele tiszta nejlon zsakban/rekeszben (az aruhazat arra kérjuk, hogy a
sbs és édes lédig pékarut kildén-kilon zsakba tegye, hogy a sos és édes egymassal
ne keveredjen),
o zgy atvétele rekeszekben: atvételkor az atvevé szervezet kollegaja rekeszenként
szemrevételezi a felajanlott termékeket. Ha lattok olyan rekeszt, aminek a nagy
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részét nem tudjatok kiosztani (vagyis munkatarsatok véleménye szerint fogyasztasra
nem alkalmas), akkor visszautasitja annak a rekesznek az atvételét. Az atvett

termékek darabonkénti valogatasa a ti telephelyeteken (tehat nem az aruhazban)
torténik.

A szallitétdmbrél:
o Kérjuk, hogy az adott szallitétombot csak az Auchan aru atvételre hasznaljatok.
o Kérjik, hogy egyszerre egyetlen szallitotomboét hasznaljatok (ne legyen tdbb
parhuzamosan).
e Harompéldanyos szallitotombot hasznaljatok.
o Az els6 (kék) példanyt kapja az Auchan (az elszallitaskor kell kitépni és ott
hagyni).
o A masodik (piros) példany az Elelmiszerbanké.
o A harmadik példany (fekete) a tiétek — ezt nem kell kitépni a tdombbél, a témb
betelte utan archivaljatok. Kérjuk, 8 évig érizzétek meg, legyen el6kereshetd!
o Kérjuk, ugyeljetek, hogy mindharom példanyon szerepelienek a pecsétek (az
auchanos, az élelmiszerbankos, valamint a lap aljan a Ti pecsétetek).
o Kérjuk, tugyeljetek ra, hogy a harmadik (fekete) példanyok is olvashatoak legyenek.
o Ha a széllitélevélben olyan rontas térténik, ami nem javithatd, akkor az egész lapot at
kell huzni, ,RONTOTT” feliratot rairni. Ez esetben mind a kék, mind a piros, mind a
fekete példanynak a tombben kell maradnia.

3. Adomanyok kiosztasa, nyilvantartas

e Az adomanyt az atvétel napjan ki kell osztani.

o Az adomanyok kiosztasanak dokumentalasa az Adomanykiosztasi adatlapon térténik.
(Kitoltott mintdk a mellékletben.) Az adomany kiosztasat az ‘aruhazi (pékaru, zgy,
vegyes/egyéb)’ oszlopban kell vezetni:

o Maganszemélyeknek osztaskor: X-szel jelolve, hogy aznap ki vett at az
adomanybdl. Az aznapi utols6 adatlapon, az adatlap aljan 1évé ’Kiadott
mennyiség (ezen a napon) 6sszesen’ rubrikaba kell beirni, hogy aznap hany
kg kerult kiosztasra 6sszesen.

o Bentlakdsos vagy hajléktalanellaté intézményben vald osztaskor: beirva az
adott napi 6sszesen sulyt, kg-ban.

e Az Adomanykiosztasi adatlap és kapcsoloddé dokumentumok letdltheték a
honlapunkrél:
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Elelmiszeradomany kiosztasi és elszamolasi utmutaté
Adomanykiosztasi adatlap

4. Jelentések, elszamolasok az Elelmiszerbank felé
1. Kérjik, a szallitélevelek alapjan folyamatosan toltsétek adatokat az Elelmiszerbank
internetes portaljan (részletek a Portal_aruhazi_utmutatéd.pdf-ben, ami elérhetd itt:
www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html).
o Kérjuk, legkésébb hétfénként 14 o6raig rogzitsétek a rendszerben az el6zd heti
elszallitasokat.

2. Az el6zb havi szallitélevelek masodik példanyait és az adomany-kiosztasi adatlapok
eredeti példanyait minden hénap 5-éig kell postara adni az Elelmiszerbank 1172
Budapest, Lokator utca 3. cimére. (Kivéve a folyamatot Ujonnan kezdéknek, téluk az
els6é 2 hénapban kéthetente kérjuk postan.)

o Az Adomanykiosztasi adatlapokbdl tartsatok meg magatoknak egy masolati példanyt.

A szallitdlevelek, elszamolasok elmaradasa a tamogatas megszuntetését vonja maga utan.
Az Elelmiszerbank az élelmiszerek szétosztasat esetenként a helyszinen is ellenérzi.


http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=39
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=38
http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
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5. Egyéb teenddk
o Az aruhaztdl kapott miianyag rekeszek tisztitasa, tisztan tartasa.
Tovabbi rekeszek bevonasa, amennyiben a kezdeti mennyiség nem elég.

o A pékaru elszdllitasa az altalatok biztositott mianyag zsakban térténik. Ezt fogyas
esetén potolni kell, nagyobb adagot leadni az aruhaznak, kérni, hogy szoljanak, ha
fogy.

Ami fontos:
o azsak legyen akkora, hogy a sztenderd M30-as rekeszt lehessen vele bélelni
o javasolt méret: 100cm széles x 80cm magas, 20 mikron vastag
o hivatalosan legyen alkalmas élelmiszer tarolasara (vagyis HACCP sztenderd
szerinti)
Mi itt talaltunk legjobb aron ilyen zsakot: Meloin Pack Kft., 9400 Sopron, Baross ut 24.
99/313745, 30/9764970, pikpack@gmail.com, www.meloinpack.hu.

o Harompéldanyos szallitélevél tdmb vasarlasa, az aktudlisan hasznalt témb betelte
elétt, idében.

e Amennyiben az aruhazban két (vagy tobb) atvevdé szervezet van, akkor miel6tt
elvallaljatok/lemondjatok az atvételt (betegség vagy vis maior miatt), el6tte
konzultaljatok a masik atvevd szervezettel, hogy 6k tudjak-e vallalni a kiesé napot.
Minden ilyen helyzetben el6sz6r a masik atvevé szervezettel egyeztessetek, és csak
UTANA kommunikaljatok az aruhazzal.

o Kérjuk, az esetleges problémakat felénk (és ne az aruhaz felé) jelezzétek!

o Ha valtoztatni szeretnétek az atvételi napokon vagy jelentésebb valtoztatast kértek a
folyamattal, részvételetekkel kapcsolatban, kérjiuk, legaldbb 30 nappal elbre
jelezzétek!

Elszamolasokkal kapcsolatban az Elelmiszerbanknal keresendd:
Lelkes Szilvia

lelkes.szilvia@elelmiszerbank.hu

+36 30 866 2391

+36 1 261 3991

Aruhazat érint6 kérdésekkel, problémakkal kapcsolatban az Elelmiszerbanknal keresendd:
Schwikker Zsdfia

schwikker.zsofia@elelmiszerbank.hu

+36 30 842 6225

+36 1 261 3991

Mellékletben:
- Elszamolas minta: szallitélevél minta, Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta,
Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellatd intézményeknek minta


http://www.meloinpack.hu/
mailto:lelkes.szilvia@elelmiszerbank.hu
mailto:schwikker.zsofia@elelmiszerbank.hu
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MELLEKLET Auchan elszamolas minta

1. Szallitélevél minta
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172 Budaqest. Lokétor u. 3,
(csak dru tvételére hasznalhatd)
126.
Szallitva teleprél (ralkiarbol)
A megrendleles szama, kelte, tigyintézéje; Az atvevd megnevezase, (név,

Irdnyitoszam, cim):

20f3.0%.04. Yotks N
Forvda o«@m@ h,«\h,

Jaratszanm:

Cikkszam; besoralasi szam;

'g—: megne/}lie:er':es,zl\?c\l/j?\?xv:ésége & 2 gg :'\ll:/el;le); Egységar Ertek
v és egych ismertetojelei 22|

Adovy il | e J85

2 Adow Ao x 25,616

3

1| povsen ! &%/LIL({HS

5 ;

> [Horovk yelon, * db | A

7 Vil yeben 6| &

|

Kiallito Awemuieneqmgf‘ Atvevd

Jelet alnwss F - , :\ 'k;l'e,-. alairasa /

202, Saufere {4 ”u QOR.. 755

0.0l “Voth~— \"!( 8 Vvl 27
Wy P 4

B. 10-70/V/3/5. 1. SZ. - Parria Myomda Zr1.

a U—



=

Magyar

Elelmiszerbank
Egyesilet

http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

2. Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta
Adomanykiosztasi adatlap (,adatlap” c. munkalap)

Letolthetd ide kattintva:
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http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
http://elelmiszerbank.hu/mebCMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=230
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3. Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta

Letolthetd ide kattintva:
http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

Adomanykiosztasi adatlap (,bentlakasos” c. munkalap)
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