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Magyar Élelmiszerbank Egyesület
Támogatott esemény élelmiszeradomány elszámolási útmutatója
(Utoljára frissítve: 2018. július 23.)
Az elszámolás módja:
1. Az elszámolásokat az esemény után legkésőbb 8 nappal ajánlva postára kell adni vagy e-mailben elküldeni a lelkes.szilvia@elelmiszerbank.hu e-mail címre.
2. Az elszámolásnak tartalmaznia kell:

· Áru (adomány) átadás-átvételi bizonylat (szállítólevél) másolata,
· Támogatott események élelmiszeradomány elszámolása c. dokumentum (kitöltve, aláírva, lepecsételve).
3. A Támogatott események élelmiszeradomány elszámolás c. dokumentum kitöltése:
4. Az első pontozott helyre írjátok be a szállításhoz kapott bizonylat (szállítólevél) sorszámát.

5. Pár mondatban válaszoljatok a dokumentumban szereplő négy kérdésre.
6. A felhasználás időpontjai: a szétosztás időintervallumát kérjük. Amennyiben nem táborról vagy folyamatos eseményről van szó, úgy az osztás időpontját, többszöri osztás esetén az összes időpontot kérjük feltüntetni.
7. Az ellátott személyek száma: hány fő részesült az adományból.

8. Fényképmelléklet: hány darab fényképet küldtetek (a fotódokumentáció módját lásd alább!).

9. Dátum, aláírás, pecsét kitöltése.
10. Kérjük, hogy az elszámolólapon kerüljétek a javításokat, a szövegek és számok jól olvashatóak legyenek!
Az elszámolások pontos beérkezése, illetve teljessége nélkül további támogatás még eseti jelleggel sem lehetséges.

A fotódokumentáció célja:
A Magyar Élelmiszerbank Egyesület nagy hangsúlyt fektet arra, hogy megfelelően informálja a vállalatokat arról, hová kerülnek az általuk felajánlott adományok. Az élelmiszerek kiosztásáról/felhasználásáról készült fotókkal személyesebb hangvételű és hiteles visszajelzéseket tudunk adni feléjük, így növelve az adományozó cégek elköteleződését és a felajánlott adományok mennyiségét. A fotókat a Magyar Élelmiszerbank Egyesület saját felületein (pl. honlap, Facebook oldal) is felhasználja annak érdekében, hogy szélesebb közönséghez érjen el. A fotódokumentáció az elszámolás részét képezi ugyanúgy, mint az elszámoláshoz kapcsolódó dokumentumok kitöltése!
Milyen fotókat várunk?

· eseményenként min. 3-5 db nagy felbontású, éles, lehetőség szerint fényképezőgéppel, nem telefonnal készült fotók,

· a fotókon jól kivehető legyen maga a termék/áru, annak átadás-átvétele és/vagy felhasználása (utóbbira példa: gyermekek evés közben, főzés az alapanyagokból stb.),

· életszerű, nem beállított képek,
· szerepel rajtuk az Élelmiszerbank (pl. plakát, logó, autó stb.),

· érzelmileg megszólítják a nézőt, erősítik bennük azt az érzést, hogy az Élelmiszerbank és a partnerei munkájára szükség van.
A fotókat a foto@elelmiszerbank.hu e-mail címre várjuk. Kérünk, hogy az e-mailben tüntessétek fel a következőket (jelenleg több mint 300 partnerszervezetünk van, így a könnyű és gyors beazonosítás nagyon FONTOS!):

· szervezet pontos neve

· szállítólevél (áru (adomány) átadás-átvételi bizonylat) száma
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