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METRO adomanyok elszallitasanak és szétosztasanak

folyamata

Informaciok és folyamatleiras a résztvevd szervezeteknek
Utoljara modositva: 2023.02.23.

Az Elelmiszerbank a METRO aruhazakkal kézdsen miikddtetett programjaban el nem adott
élelmiszereket ment meg a megsemmisitéstdl. A program keretében partnerszervezeteink az
aruhazaktol naponta atvett termékeket raszoruldknak osztjak ki.

Az adomanyok elszallitaisa a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet (Elelmiszerbank) neve alatt
torténik.

Termékkor
Altalaban azon a napon lejaro, esetenként (példaul hossza hétvégéken) 1-2 nap mulva lejaré
élelmiszer termékeket ad az aruhaz.
o Ezek lehetnek: felvagottak, tejtermékek, pékaruk, zoldségek, tékehusok. Ritkan egyéb
élelmiszerek is.
o A zoldségeken nincs lejarati, csak csomagolasi datum, igy ezekrdl csak ranézésre
lehet eldonteni, hogy meddig lehet kiosztani. Ezeket kiosztas elbtt érdemes atnézni.
o Fagyasztott arut nem kapunk.
o Néha nem élelmiszer termékek atadasara is sor kerulhet.

Feladatok:

1. Telefonalas indulas elétt

Az atvételi napokon az aruhazzal egyeztetett idépontban telefonalni kell az aruhaznak és meg
kell kérdezni, hogy aznap lehet-e menni adomanyért.

2. Atermékek elszallitasa az aruhazboél
Az arut este a megbeszélt idépontban kell atvenni. Atvétel az atvevé szervezettel egyeztetett
atvételi napokon, kivéve tnnepnapokon.
Teendok:
e az atvevd szervezet munkatarsa viszi magaval:

o Elelmiszerbank szamozott pecsétjét

o hitédobozt

o Ures rekeszeket

o atvétel helye: a megbeszélt atvételi helyen

e az atadott élelmiszer 6ssztdmegének lemérése mérlegen. (Fontos, hogy
atvevékent ti is ellendrizzétek a mennyiséget, hiszen ennek a mennyiségnek a
kiosztasardl kell majd elszamolnotok!)

e az aruhaz altal atadott szallitdlevelet (amin feltlntetik az atvett termékek
sulyat és tipusat, pl. vegyes élelmiszer vagy tejtermék) az Elelmiszerbanktdl
kapott pecséttel kell lepecsételni

o a szdllitdlevél els6 példanyanak atvétele

e zOldség-gyumolcs atvételekor fontos: atvételkor az atvevé szervezet kollegaja
szemrevételezi a felajanlott termékeket (rekeszenként). Ha lat olyan rekeszt,
aminek a nagy részét nem tudjatok kiosztani (vagyis munkatarsatok
véleménye szerint fogyasztasra nem alkalmas), akkor visszautasitja annak a
rekesznek az atvételét. Az atvett termékek darabonkénti valogatasa a ti
telephelyeteken (tehat nem az aruhazban) torténik.
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3. A termékek kiosztasa, nyilvantartas

A telephelyetekre érkezéskor az atvett élelmiszert harom kiilén csoportban le kell mérni
mérlegen: pékaru kg 6sszesen, zdldség-gylimdlcs kg 6sszesen és egyéb élelmiszer
kg 6sszesen. Ha nincs mérleg, akkor becsuini kell.

Az atvett, mért vagy becsult mennyiségeket (mind a harom tételt és ezek 6sszegét, kg-
ban) ird ra a Metro altal adott bizonylatra.

A h{tott termékeket a hungarocell hiitédobozokbdl at kell tenni hiitészekrénybe, és a
kiosztasig hitészekrényben kell tarolni.

Az adomanyt az atvétel napjan ki kell osztani.

Lejart fogyaszthatésagi idejii terméket tilos kiosztani, ezt le kell selejtezni.

Némely minéség megorzési idovel rendelkezé termék a Nébih ajanlasa alapjan a
lejaratot kdvetd par hdénapon bellil még fogyaszthatd. Ezért ezeket a termékeket a
lejarati id6n tul is atvehetitek az aruhaztol és kioszthatjatok a raszoruldk részére, a
Nébih ajanlasban meghatarozott idétartamon belll. A Nébih ajanlasa a honlapunkon
elérhetd:

https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

NEBIH utmutaté: Minéségmegdrzési idével rendelkezé termékek lejarati idé utani
fogyaszthatésagarol

Az adomanyok kiosztdsanak dokumentalasa az Adomanykiosztasi adatlapon térténik.
(Kitoltott mintak a mellékletben.) Az adomany kiosztasat az ‘aruhazi (pékaru, zgy,’ és
a 'vegyes/egyéb)’ oszlopban kell vezetni:

o Maganszemélyeknek osztaskor: X-szel jeldlve, hogy aznap ki vett at az
adomanybél. Az aznapi utolsé adatlapon, az adatlap aljan lévé ’Kiadoft
mennyiség (ezen a napon) ésszesen’ rubrikaba kell beirni, hogy aznap hany kg
kerilt kiosztasra 6sszesen.

o Bentlakdsos vagy hajléktalanellaté intézményben vald osztaskor: beirva az
adott napi 6sszesen sulyt, kg-ban.

Az Adomanykiosztasi adatlap és kapcsolddd dokumentumok letdlthetdk a
honlapunkrél:

https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Elelmiszeradomany kiosztasi és elszamolasi Gtmutaté

Adomanykiosztasi adatlap

4. Jelentések, elszamolasok az Elelmiszerbank felé

1.

2.

Kérjik, a szallitdlevelek alapjan folyamatosan toltsétek az adatokat az
Elelmiszerbank internetes portaljan. Részletek a honlapunkon talalhato:
Elelmiszerbank internetes portalja, oktatdé videdk ami elérhetd itt:
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html ).

Kérjuk, legkésdbb hétfénként 14 o6raig rogzitsétek a rendszerben az el6zd heti
elszallitasokat.

Az el6z8 havi szallitélevelek és az adomany-kiosztasi adatlapok eredeti példanyait
minden hénap 5-&ig kell postara adni az Elelmiszerbank 1172 Budapest, Lokator utca
3. cimére.

A szallitélevél és az adomany-kiosztasi adatlapok masolatat vagy scannelt példanyat,
kérjuk, érizzétek meg.

A szallitélevelek, elszamolasok elmaradasa a tdmogatas megszuntetését vonja maga utan.
Az Elelmiszerbank az élelmiszerek szétosztasat esetenként a helyszinen is ellendrzi.


https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=185
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=185
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=39
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=38
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
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5. Egyéb teendék

e A h{tott termékek szallitasahoz hungarocell hiitdobozokat nektek kell biztositani. A
hitédobozokat, hiitészekrényeket tisztan kell tartani.

o Ha elbre tudjatok, hogy nem fogtok tudni menni egy adott alkalommal, akkor miel6tt
lemondjatok az atvételt, el6tte konzultaljatok a tobbi atvevd szervezettel, hogy 06k
tudjak-e vallaini a kies6 napot. Minden ilyen helyzetben el6sz6r a tobbi atvevd
szervezettel egyeztessetek, és csak UTANA kommunikaljatok az aruhazzal.

o Kérjuk, az atvétellel kapcsolatos problémakat el6szor az aruhazzal beszéljétek meg.
Ha igy nem oldodik meg, akkor mindenképp jelezzétek nekink!

o Ha valtoztatni szeretnétek az atvételi napokon vagy jelentésebb valtoztatast kértek a
folyamattal, részvételetekkel kapcsolatban, kérjlk, legalabb 30 nappal elére jelezzétek!

Aruhazat érint6 kérdésekkel, problémakkal kapcsolatban az Elelmiszerbanknal keresendé:

Bajdik Janos
bajdik.janos@elelmiszerbank.hu
+36 30 482 1961

+36 30 486 0940

Mellékletben:

e Elszamolas minta: szallitélevél minta, Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta,
Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellatd intézményeknek minta


mailto:bajdik.janos@elelmiszerbank.hu
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Metro elszamolas minta

MELLEKLET

1. Szallitélevél minta (altalaban tobb oldalas)
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2. Kiosztasi adatlap mag

Letolthetd ide kattintva:

1978 € ‘esege

7S SOI919) J1ISTIZS0D] Y

DI OIRINUAN SAI[ZSIT OZOYIBUOA AIWD|IPIAIEPE 7
ejoseziy 1YL} paam ze LFoy ‘nudpliy uequiepni 283ss0j0}9) 1Fof01UNg AR 7y

©h

:uds9zs50 (uodeu € UdZa) 3sIAuUIW J)0JZS0ry]

gl

109892550 (uodeu e udza) BWEZS JO[NI0ZSEY

Q)| ©h

ZE Ud73) 3YsL. Bojzsoryy

&

1u9592550 (uodeEpE ZE UIZD) BIEZS HO[NIOZSEY

0z

61

81

LT

91

<1

4

€1

TP R, 9], _ﬁ %V.

oGS sowIbq) |,

7 B YewTeT T oy

) Yo >

M OMCENGT [

s R W

OO0 | o> |«

SN Zegod, T AONTY A

YOV SIS |,

Tl T ST T Ao

Feerph oA [;

ey ety

Ly TS R )N ey

NS 0NN | ¢

gy

| | A M| K| XX

X

‘T h P FNOTOA

s,V \JwOQJQWIru 1

BSEIEIE 0AOA)Y

(maapoy) X | (wousp vy) X

WAF
/ Jozsiupp |43z ‘naeyad
$9439A Zeynag

zeynay

:989Z2Aduow HIyI W) way

QW] QIIIZSEI/OAINY

(93) vuigzs
Q1P ueqsyIIBIZPH

942U Q[RIOZSEI/QAIATY

WYzs10§

o

~won .HQSLQ (Al 7 IERR S~} "__.z...m_ + 925 €77 O IC:uoppy,

.}.\u A Y,
JONRY V..dd\ﬂ NI XN N .(Sm 1DADU JIZIAIIZS SOJIJIJ 1ASEIZSOTY V'

02 S

29A0U A|QWIZS 0)ZSO1Y

T v wNssoA !

PP

\A,Tﬂw\ H(und) duizSSPY seyzsony Y

g

(1n12q uosyyzso ideuze ze) vwyzsios depepy’

9.S% Q7 YL ey Grisuong) _w,z_e___ﬁm_

NS IO wwump swazsony v

(0£°$0°TTOT dAnssLy eagljoin)
£

FERYELY

ANYINOAVIAZSINTATE

PV



https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
http://elelmiszerbank.hu/mebCMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=230
http://elelmiszerbank.hu/mebCMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=230

) Magyar
Elelmiszerbank
Egyesilet

3. Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta
Letolthet6 ide kattintva:
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html Adomanvkiosztasi

adatlap (,bentlakasos” c. munkalap)

ELELMISZERADOMANY

i) Adoms S
Elelmiszerbank y P
Egyesulet és hajléktalanokat elldté intézmények szdméra

(utoljira frissitve: 2022.05.30.)

A kiosztas datuma(i): “—7002’ o). 24 -6l Jor. o ). 29 -ig
A kiosztis helyszine(i) (cim):
234 v_atké’p«} | kessael Y- 1
A Kiosztasért felelos szervezet neve: S g § T U, C s AL rocrvela
A kioszt6 személy neve, telefon, e-mail: b&-\: Sveo— , THEC LD (L8 UTEC D, \cvss.e i H ?rcem‘g Nves
Az adott napon kiosztott termékek megnevezése:
Riszorulok
Szillitolevél (bizonylat) | o ﬁsﬂzﬁi:t‘:lkik druhizi pékirn, zgy|  Arubizi veRyes I I I
szama ) Iinszis datuni az adott napi il
1 bol mennyiségi egység (pl. kg, db, liter):
rL‘slchilcli
ke kg
1 BAJ2361F [Jou.o) 28| 3/ 28 s
2 |o@2 56 18 | yny.oled | 3) il (&)
3 | bAlR364Y |dow. D) 2¢| DY L) 1O
4 (DA 1200620 [Jou01a9. | S) L. ¥ 8}
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
Alidirdsommal eziiton igazolom, hogy szervezetiink az Anyként iatvett élelmi ket azok lejarati hatiridején beliil kiosztotta ill. felhaszndlta, az
s nem i termékelk i ill. fe inté viink lakoi/iigy felei kirében.
N CANA—;
A Kiosztasért felelds személy aldirasa, a szervezet peesétje Intézményvezeti/konyhavezetd aldirisa, az intézmény pecsétje
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