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Elelmiszeradomany kiosztasi és elszamolasi Gtmutaté
(Utoljara frissitve: 2022.03.07.)

1. Egylttmiikodés partnereinkkel

Fd célunk:
e partnerség
bizalom
e hosszu tavu egyuttmiikddés

Zéro tolerancia a szervezetekkel szemben, amelyek visszaélnek az adomanyokkal.

2. Atvétel az Elelmiszerbank raktarabol

Elelmiszerbank raktari atvétel miikodési folyamata

Elelmiszerbank Partner szervezet (kioszt)

Igényfelmérs
emailt kild

Kerinkibven __om - Nincs teends
élelmiszert?
i
igen
Ertesit
emailen m Tudunkadni? < Online tirlap
kitoltése
igen ner Kiajanlds lemonddsa
a2 odooban
Kiajnlé email ok cockelay

élelmiszereket?
igen

igen Joaraktimaka
kert idéponti?
nem
Email: 4] idpontok
felajanias:
Jovihagydsaz
odooban
Komissiézés,
termékek
ssszekészitése
Elszalitds
Kiosztas,
dokumentdl
fotozds
ha nincs Elszémol
valas: postazdsa Foté feltsltése
odooba
Szerzbdés Erkeztetés » ‘
felfiggesztése ellendrzé: M
167
majdnem jo nem
igen
Figyelemfelhiv Hianypotlast kérs P
Hianypstids
email email ot
Elfogads odooban ekildése




’ Magyar
Elelmiszerbank
Egyesiilet

A raktar miikodtetése

Folyamatosan dolgozunk azon, hogy a lehetd legtdbb élelmiszer érkezzen be

Minden élelmiszert nektek (=450+ kiosztdé partnerinknek) adunk

Igyeksziink igazsagosan kiosztani (figyeljik, hogy az adott évben ki hany kg/fé-t vitt,
mikor vitt utoljara, mennyire raszorulok az ellatottjai stb.)

Igyekszunk gyorsan kiporgetni az élelmiszereket a raktarbol, hogy legyen hely az
esetlegesen bejové nagy mennyiségl élelmiszernek

Amikor ,szigoruak” vagyunk, mindannyiunk (450+ kioszté szervezet, 200.000+
raszoruld ember) érdekeit nézzik — ha baj van (és pl. elveszitink egy nagy
adomanyozd céget), mindannyian nehéz helyzetben leszink.

Raktari atvételre az altalunk kdldétt an. Igényfelmérd emailekben megadott linken lehet
jelentkezni.

Csak akkor jelentkezzetek, ha megfeleld szallitasi kapacitassal rendelkeztek. Arra
nincs mod, hogy tdbb kdérben vigyétek el az egyben kiajanlott termékeket (1
szallitdlevél = 1 szallitas).

Maximum az altalunk nyilvantartott létszamra tudunk arut adni (kevesebbre igen,
tébbre nem)

A jelentkezés elbiralasakor figyelembe vesszik, hogy az elszdmolasaitok rendben
vannak-e.

A hatalyos jogszabalyok megengedik, igy eléfordulhat, hogy lejart minéségmegbrzési
idejU tartos élelmiszert is felajanlunk nektek. Szabadon donthettek arrdl, hogy ilyen
élelmiszert szeretnétek-e atvenni, kiosztani.

Igényfelméro vs. kiajanlas

Igényfelmérd:
o Emailen kildjik, tobb szervezetnek (néha mindenkinek)
Lehet jelentkezni az emailben meghirdetett éleimiszerekre
Jelentkezés: google (rlapon, a linkje az emailben van
Hataridé utan latjuk, hogy mekkora az igény, dontiink, hogy ki mibél mennyit
kap
A dontésrdl emailt kildink, ha pozitiv, akkor kiilén emailben megy a kiajanlas
Emailen kildjuk, ez kifejezetten és csak nektek szol
A benne szerepld élelmiszereket félretettiik nektek
2 napon belll reagalnotok kell ra az odooban (kéritek/nem kéritek, mikor
szallitanatok)
Lehet valtoztatast kérni, telefonon
o Ha nem reagaltok, odaadjuk masnak

O O O O O O O

O

Ha jotték Budapestre, akkor szélhattok, hogy szeretnétek vinni adomanyt, és ha tudunk, akkor

adunk.

A raktari atvétel id6pontjat altalaban irasban egyeztetjik, és ezt az odooban Kkell
visszaigazolni.

Szallitas:

Az Elelmiszerbank Budapest Lokator utcai telephelyérél kell elszallitani a termékeket.
Amennyiben mas az atvételi cim, azt kulon jelezzik.

A raktari atvételek id6zitve vannak, kérjuk, pontosan érkezzetek, hogy a tobbi atvevé
szervezetnek ne kelljen miattatok varakoznia.

Pecsét, vagy alairt, lepecsételt meghatalmazas kell hogy legyen a soférnél.

Nyitott platés autéra nem adjuk ki a termékeket. Ha platés autoval jottok,
gondoskodjatok a termékek letakarasardl (autés ponyva) és biztonsagos rogzitésérol.
Utanfutéra nem adunk ki élelmiszert.
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Htott élelmiszert csak hiités autdéban vagy (megfelel6 mennyiségi!) hiitédobozban
lehet elszallitani.

Rekeszt/dobozt hozzatok: darabos arunal lehet segitség

Raklap: Ha olyan a mennyiség és a szallité jarmd, megkoénnyiti a pakolast. Hozzatok
csereraklapot

Atvett mennyiség/minéség: mindig ellenérizzétek, hogy stimmel-e az atvett termék az
atadott bizonylat és jelezzetek vissza, ha eltérés/probléma van.

3. A kiosztas elokészitése

3.1. A kiosztas hatarideje

Raktari atvétel (Budapest Lokator u. ill. felajanlé cég, pl. Penny raktara): az aruhazi
(pékaru, zdldség-gyimdlcs [tovabbiakban: zgy], vegyes/egyéb) élelmiszert az atvétel napjan,
minden mas terméket pedig a lejarati datum elétt ki kell osztani a raszoruldk kézott, de
maximum az atvételtdl szamitott 15 napon beldl.

Amennyiben lejart min6ségmegdrzési idejl tartds élelmiszert vesztek at télunk, akkor annak
kiosztasi hataridejét kilén jelezzik. A maximum az atvételtdél szamitott 15 napon beldli
kiosztas ezekre a termékekre is vonatkozik.

Aruhazi atvétel (Aldi, Auchan, KFC, Lidl, Metro, Penny, Tesco): az élelmiszert (pékaru, zgy,
vegyes/egyéb) az atvétel napjan ki kell osztani a raszorulok kozott.

3.2. Selejtezés

Ha az atvett élelmiszer egy része emberi fogyasztasra alkalmatlanna, igy kioszthatatlanna valt,
akkor az adott élelmiszert le kell selejtezni. A selejtezési jegyzdkonyv letdlthetd a honlapunkrél:

Szervezeteknek / Adminisztracio
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

Selejtezési jegyzékoényv

A jegyzbkonyvet az érintett szallitélevélhez kell mellékelni, és az elszamolassal egyiitt az
Elelmiszerbanknak postazni.

3.3. Plakat eés adatvédelmi tajékoztato kihelyezése
A Kiosztas helyszinén az Elelmiszerbank plakatjat és az adatvédelmi tajékoztatot jol lathato
helyre kell kitenni. Az adatvédelmi tajékoztatd elérheté a weboldalunkon:

Szervezeteknek / Adminisztracio
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

Adatvédelmi tajékoztatd

Az adatvédelmi tajékoztatéban ki kell tolteni a sargaval jelolt, ratok vonatkozo informacidkat.

Ha nagyon rossz allapotban van a plakat, kérjuk, jelezzétek, viszink/kuldink/adunk ujat.

3.4. Kinek lehet élelmiszert osztani?

Az oszt6 szervezet, azaz Tl feleltek azért, hogy az adomanyok valdban és kizardlag az
altalatok ellatott raszorulékhoz jussanak el.

A szerz6dés szerint: élelmiszert csak raszoruloknak lehet osztani. Raszorulonak a
[étminimum alatt vagy annak kozelében él6 természetes személyek (pl.
munkanélkiliek, hajléktalanok, kisnyugdijasok, hatranyos gazdasagi és szocialis
helyzetliek), valamint az e személyekbdl allé6 csaladok, egy haztartasban élék vagy
csoportok értend6k.


https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=40
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=167
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Az élelmiszert azok a raszorulok kaphatjak, akiknek a Iétszamat nekunk leadtatok,
akikrél név szerint nyilvantartast vezettek, és akikkel rendszeresen tartjatok a
kapcsolatot. Szintén a szerz6dés szerint: amennyiben 10%-ot meghaladé mértékii
valtozas all be a létszamot illetdéen, ugy ezt jeleznetek kell felénk.

Az élelmiszerb8l nem kaphatnak a kioszté szervezet vezet6i, alkalmazottai és az
osztasért felelés és az osztast iranyitd személyek (akar alkalmazottak, akar nem),
illetve az 6 kozvetlen hozzatartozoik, akkor sem, ha 6k is raszorulok.

Emlékeztetink benneteket, hogy a szerzbédésuink szerint az élelmiszert ingyen kell
kiosztani, sem az élelmiszerért, sem a szallitasért, sem a csomagolasért, sem mas
kapcsolddé dologért, szolgaltatasert nem lehet pénzt kérni.

Rendszeresen el6fordul, hogy raszoruld emberek kézvetlenul minket keresnek meg
élelmiszert kérve. Mivel mi maganszemélyeknek kdzvetlenul nem adunk élelmiszert,
azokat a partnerszervezeteinket ajanljuk a megkeres6knek, akik legkdzelebb
dolgoznak az illeték lakohelyéhez. igy eléfordulhat, hogy hozzatok is kiildiink”
jelentkezéket. Esetlikben ugyanugy vizsgaljatok meg a helyzetiiket és ddntsetek arrdl,
hogy adtok-e nekik élelmiszert, mint minden mas, hozzatok fordulo raszoruld esetében.
Az osztasnak politikailag és valllasilag semlegesnek kell lennie.

3.5. Atvevok értesitése

Az élelmiszerosztast kizardlag célzottan, az ellatottjaitok kérében hirdethetitek meg.
Nem hirdethetitek meg nyilvanosan, pl. Facebookon nyitott csoportban.

4. Az élelmiszer kiosztasa

4.1. Mennyi élelmiszert lehet adni?

Tilos nagy mennyiségi élelmiszert adni egy-egy raszorulé személynek/csaladnak.

A kiajanlason szerepel, hogy melyik termékbdél mennyit lehet osztani személyenként
Aruhazi élelmiszer: egy osztds soran raszoruld személyenként maximum 5 kg
élelmiszer adhatd (5 kg személyenként, tehat egy 4 fés csaladnak egy osztas soran
maximum 20 kg adhato.

A maximum mennyiség mellett figyeljetek arra, hogy azt és annyit osszatok, amennyit
az illeté személy/csalad az élelmiszer lejartaig el tud fogyasztani (pl. senki sem fog
tudni 5 kg pékarut megenni).

4.2. Az élelmiszer kiosztasa — j6 gyakorlatok

Legyen koncepcié (ki kaphat, milyen gyakran, mennyit, hol, hogyan), vannak
szabalyok, és betartjatok/betartatjatok ezeket

A szabalyokat az ellatottak ismerik és atlatjak az osztasi rendszert

Igazsagos

o Nagyobb haztartas tobbet kap — osztas fére

o Jobban raszorulék prioritasban (pl. gyakrabban kap)

o Mindenki minden, szamara relevans termékbdl aranyosan kap (pl. mindenkinek
jut a prémium termékbdl, pelenkat csak a kisgyerekesek)

o Elére kiszamoljak (aruhazinal atgondoljak), hogy melyik termékbdl kinek
mennyi jut, nem jut elényhdz az, aki kordbban jon (mert pl. nem marad csoki a
késébb jovéknek); (névvel felcimkézett rekeszekbe elére kiporcidzott adagok)

Kontextusfiiggd: j6 gyakorlat lehet az ,érdem” szerinti osztas: az élelmiszerrel
motivalni/jutalmazni a szocialis tevékenységekben valé részvételt
Elelmiszerbiztonsag: megfelelé infrastruktura az élelmiszer megfelelé kezelése

o Hutott termékek esetén a hitdlancot tartani kell

o FO&ldén ne legyen élelmiszer (hanem raklapon, asztalon stb.)

o Megfeleld higiénia (kiemelten a csomagolatlan termékek esetén pl. pékaru)
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4.3. Fotodokumentacioé
Az osztasokrol fotokat lehet késziteni. A legjobb fotdkat az Elelmiszerbank internetes portaljara
kell feltdlteni. Tovabbi informaciok:
Szervezeteknek / Adminisztracio
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

Utmutaté fotodokumentacio készitéséhez, illetve
Internetes portal hasznalati utmutaté

4.4. A kiosztas dokumentalasa

Minden atvett élelmiszer kiosztasat dokumentalni kell az Elelmiszerbank megfeleld
formanyomtatvanyan.

Dokumentalas = szallitdlevél (bizonylat) + adomanykiosztasi adatlap (+ esetenként
selejtezési jegyz6konyv)

¢ A honlapunkon megtalalhaté a mindenkor érvényes adomanykiosztasi adatlap:
Szervezeteknek / Adminisztracio
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Adomanykiosztasi adatlap

e Mindig a weboldalon szerepld, legfrissebb adatlapot kell hasznalni. E-mailen kaldink
értesitést, amikor az adatlap valtozik.

e Ezen az oldalon kitoltétt minta adatlapok is talalhatoak.

e Aruhazi (Aldi, Auchan, KFC, Lidl, Metro, Penny, Tesco) atvételnél tovabbi informaciok
szerepelnek az aruhazi atvételi folyamat leirasokban (szintén itt elérhetbek:
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html).

e Szervezetiink kis Iétszammal dolgozik és az adomanykiosztasi adatlapok ellenérzése
rengeteg munka. Ezért kérjuk az adatlapok értelmezhet6, atlathatd, pontos kitoltését.
Ertelmezhetetlen, atlathatatlan, mennyiségileg hianyos elszamolas a szerzédés
azonnali felbontasaval jarhat!

4.4.1. Mikor melyik tipusu adatlapot kell hasznalni?

Adomanykiosztasi adatlap maganszemélyek szamara
Ezt a tipusu adatlapot kell télteni, ha az élelmiszeradomanybdl maganszemélyek (tehat sajat
lakcimmel rendelkez6 dnallé személyek és/vagy csaladok) részestlnek.

o Fejléc Kkitoltése (kiosztas datuma; szallitdlevél (bizonylat/elismervény) szama;
kiosztas helyszine; kiosztasért felelés szervezet neve; kioszté személy neve, e-mail
cime és telefonszama; adatlap sorszama (amennyiben egy nap tébb adatlapot
hasznaltok)

o FONTOS, hogy a tényleges kiosztdé személy legyen feltlintetve a fejlécben, ne
a szervezet vezetdje

o FONTOS, hogy pontosan tuintessétek fel a szallitélevél szamat.

e Opcionalis: az atvevé/raszorulé nevét, a vele egy haztartasban élék szamat és
lakcimét elére ki lehet tolteni (akar szamitdogépen kitdltve és a kitoltdtt adatlapot
kinyomtatva).

o Atvett termékek megnevezése és mennyiségi egysége:

o Aruhézi (pékdru, zgy, vegyes/egyéb): ide tartozik minden, ami kézvetlendil
aruhazbdl (Aldi, Auchan, KFC, Lidl, Metro, Penny, Tesco) lett elszallitva vagy
aruhazbdl szarmazik (pl. raktari atvétel esetén a szallitdlevélen igy szerepel:
,S0s péksutemény (Auchan aruhazbdl)’, Zoéldség (Tesco aruhazbdl)”). Ebbe az


https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=38
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
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oszlopba nem kell mennyiséget irni, csak tegyél egy X-et, ha az illeté atvett
beldle.

Az lires oszlopokba fel kell vezetni minden mas olyan termék nevét, amelyek
nem az aruhazi kategdériaba tartoznak, ala pedig az adott termék mennyiségi
egysége keril (pl. kg, db, liter). Az ilyen termékek esetében minden atvevéhéz
be kell irni, hogy adott mennyiségi egységbdl mennyit (pl. hany kg-ot, db-ot,
litert) vett at az illeté. Kérjuk, hogy mindig ugyanazt a mennyiségi egységet
hasznaljatok, ami a szallitélevélen (bizonylaton) is szerepel (pl. ha a csokoladé
kg-ban van megadva a szallitdlevélen, akkor minden egyes atvevénél az
szerepeljen, hogy kg-ban mennyit vett at, ha db-ban van megadva, akkor az,
hogy hany db csokoladét kapott).

Ha tébb mint 6t klildnb6z8 élelmiszert osztotok, akkor tdébb lapot kell kitdlteni.

o Atvevé alairasa: az atvevd ezzel ismeri el, hogy a feltiintetett élelmiszer(eke)t atvette.

o

o

Csak az irhatja ala az ivet, aki megjelent az osztason és akinek szanjatok az
adomanyt

Csaladtag atvehet adomanyt a csalad mas tagjai nevében is, amennyiben egy
haztartasban élnek (azonos a lakcimik). Mindig a tényleges atvevé irja ala a
lapot, a sajat nevével.

18 év alatti személy nem vehet at adomanyt és nem irhatja ala az adatlapot,
minden esetben a csalad egy felnétt tagjanak kell az atvételt igazolni.
Gyamsag alatt allé személy esetén a gyam irjon ala a sajat nevével.

Nem csaladtag vagy nem gyam is atvehet adomanyt olyan raszorulé helyett,
aki valamilyen oknal fogva nem tud jelen lenni az osztaskor. Arra kérunk titeket,
hogy egy osztas soran max. 3 ilyen eset legyen, ha ennél tébb van, akkor az
adomanykiosztasi adatlapot hazhoz el kell vinni az adomannyal egyutt és ott
alairatni a raszoruldkkal.

Mindig a tényleges atvevd irjon ala a sajat nevével. A szervezet dontése, hogy
kér-e meghatalmazast a raszorulé személytél. A meghatalmazast nem kell az
elszamolassal egyiitt elkiildeni az Elelmiszerbanknak, azokat a szervezetek
Orzik.

Adomanykiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézmény szamara

Ezt a tipusu adatlapot kell télteni, ha az élelmiszeradomanyt valamilyen bentlakasos (pl.
gyermekotthon, fogyatékkal él6k otthona) vagy hajléktalanokat ellatd intézmény
lakoinak/klienseinek osztjatok. Abban az esetben is ezt az adatlapot kell kitdlteni, ha az
ellatottak helyben fogyasztjak az élelmiszert (pl. tanodaban gyerekek).

o Fejléc kitoltése (kiosztasi datumok -tél -ig; kiosztas helyszine(i) (cime); kiosztasért
felel6s szervezet neve; kiosztdé személy neve, telefonszama, e-mail cime).

o A fejléc alatti oszlopokba/sorokba akar egy honapnyi élelmiszeradomany atvételének
és kiosztasanak/felhasznalasanak adatai (szallitolevél (bizonylat) szama; kiosztas
datuma, raszorulok szama adott napon).

o A kiosztott/felhasznalt termékek megnevezése és mennyiségi egysége:

o

o

o

Ide kell felvezetni, hogy adott napon hany kg élelmiszer lett kiosztva az adott
intézményben  élelmiszertipusonként. Ha tobb sajat fenntartasu
intézményetekbe kerul az adott napi élelmiszeradomanybdl, akkor vagy az
Osszes intézményt (helyszin, cim) felsoroljatok a fejlécben erre fenntartott
rubrikaban, vagy intézményenként kilon adatlapokon vezetitek, hogy hova
hany kg élelmiszer kerult.

Aruhéazi (pékdru, zgy, vegyes/egyéb): ide tartozik minden, ami kdzvetlendil
aruhazbdl (Aldi, Auchan, KFC, Lidl, Metro, Penny, Tesco) lett elszallitva vagy
aruhazbdl szarmazik (pl. raktari atvétel esetén a szallitdlevélen igy szerepel:
,S0s péksitemény (Auchan aruhazbdl)’, Zéldség (Tesco aruhazbal)”).

Az lires oszlopokba fel lehet vezetni minden mas olyan termék nevét, amelyek
nem az aruhazi kategériaba tartoznak, ala pedig az adott termék mennyiségi
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egysége kerll (pl. kg, db, liter). Kérjuk, hogy mindig ugyanazt a mennyiségi
egyseéget hasznaljatok, ami a szallitélevélen (bizonylaton) is szerepel (pl. ha a
csokoladé kg-ban van megadva a szallitdlevélen, akkor minden egyes
atvevénél az szerepeljen, hogy kg-ban mennyit vett at, ha db-ban van
megadva, akkor az, hogy hany db csokoladét kapott).

e A lap aljan a kiosztasért felelés szervezet személy alairasaval és a szervezet
bélyegzdjével, valamint a kiosztas/felhasznalas helyédl szolgalé
intézmény/konyhavezeté képviselbje alairasaval és az intézmény bélyegzdjével
igazolja, hogy megtortént a kiosztas/felhasznalas az intézményen belul. (Amennyiben
a kiosztasért felelés szervezet megegyezik a kiosztas/felhasznalas helyéll szolgald
intézménnyel, ugy értelemszerlen elég egyszer alairni, bélyegezni.).

5. Dokumentacio bekiildése (elszamolas)

A szallitéleveleket (bizonylatokat), az adomanykiosztasi adatlapokat és az esetleges
selejtezési jegyz6kdnyvet egyutt, eredeti példanyokban, postai uton (ajanlva) vagy
személyesen kell eljuttatni az Elelmiszerbank cimére:

Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet

1172 Budapest, Lokator utca 3.

Bekuldési hataridé:

o Raktari atvétel: a kiosztast kdvetd 8 napon belil adjatok postara a szallitdleveleket és
az adomanykiosztasi adatlapokat. (Az egy szallitdlevélen szereplé tételekkel mindig
egyszerre szamoljatok el, kilén-kilon ne kildjetek kiosztasi adatlapokat.)

e Aruhazi atvétel (Aldi, Auchan, KFC, Lidl, Metro, Penny, Tesco): minden hénap 5-éig
adjatok postara az el6z6 havi 6sszes szallitdlevelet és kiosztasi adatlapot.

Fontos még:
¢ Mindenbdl maradjon nalatok masolati vagy szkennelt példany, ezeket 8 évig kell
megdriznetek a szamviteli tdrvény értelmében.

Amennyiben nem érkezik be az elszamolas:
o Elsé felszolitas: e-mailben a termékek atvételét kbvetd 30. napon
¢ Masodik felszélitas: e-mailben és tértivevényes levélben a termékek atvételét kdvetd
45. napon
o Ezzel egyidejlleg értesités az irodavezetd és a szervezeti kapcsolattartd felé a
szervezet felfliggesztésérdl
e Dontés a tovabbiakrdl (kizaras, feljelentés, peres at) a szallitast kdévetd 70. nap utan

6. Egyéb teendék/kérdések aruhazi atvétel esetén

6.1. Adatok felvitele az Elelmiszerbank internetes portaljara (Odoo) aruhazi atvétel
esetén

A kozvetlenul aruhazakbdl (Aldi, Auchan, KFC, Lidl, Metro, Penny, Tesco) elszallito
szervezeteknek az elszallitott élelmiszeradomanyokrdol a megfelelé6 adatokat be kell
rogzitenilk az internetes portalunkra (odoo). Az erre vonatkozé utmutatét lasd honlapukon:
Szervezeteknek / Adminisztracio
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Internetes portal hasznalati utmutaté



https://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

’ Magyar
Elelmiszerbank

Egyesiilet
A portal elérhet§ itt: http://odoo.elelmiszerbank.hu:8069/web

6.2. Az aruhazbdl atvett élelmiszer egy részének tovabbadasa

Aruhazi atvétel esetén az Elelmiszerbank engedélyezheti, hogy esetenként vagy
rendszeresen mas szervezetnek tovabbadjatok az aruhazbadl atvett élelmiszer egy részét. Itt a
kovetkezbképpen kell eljarni:

e Ha el6fordul, hogy olyan nagy mennyiségli élelmiszert kaptok, hogy a sajat
raszorulditok kdrében nem tudjatok mar kiosztani, akkor jelezzétek nekunk.

e Egyeztetink arrdl, hogy kiknek lehetne tovabbadni az élelmiszert. Kérjuk majd, hogy
az egyeztetés utan keressétek meg az érintett szervezeteket és beszéljétek meg, hogy
tudnak-e atvenni élelmiszert, mikor és hogyan.

o Ezutadn az érintett szervezetek adatait le kell adni az Elelmiszerbanknak (pozitiv
elbiralas esetén az Elelmiszerbank kiild egy tablazatot az adatok megadasahoz).

e Az érintett szervezetek altal szervezett kiosztasért ugyanugy Ti lesztek felelések, mint
a sajat osztasotokért. Kérjuk, hogy Ti ,tanitsatok meg” nekik a kiosztasi adatlapok
toltését. A Kkitoltott adatlapokat gyljtsétek vissza, ellenérizzétek és a sajat
elszamolasotokkal egyiitt kiildjétek be az Elelmiszerbanknak.

e Ha késBbb valtoztatni szeretnétek a tdletek atvevé szervezeteken, akkor errél minden
alkalommal elére kell egyeztetni az Elelmiszerbankkal.

7. Egyéb

e Havalamilyen médium (helyi vagy regionalis, orszagos ujsag, radio, tévé) szeretne
hirt adni az éleimiszeradomanyozasrél, akkor kérjuk, elézetesen keressétek meg
kommunikacios vezetdnket. Elérhetd8sége itt talalhato:
https://www.elelmiszerbank.hu/hu/rolunk/kapcsolat.html

e Az Edes Szaj eseményekre (pl. gyermeknap, nyari tabor, mikulads és karacsonyi
Unnepség) jutatott  élelmiszeradomanyokkal egy, a fentiektél eltéré
formanyomtatvanyunkon kell elszamolni. Az ilyen események élelmiszerrel valo
tdmogatasara palyazni kell. A palyazati kiiras és az elszamolashoz hasznalt
formanyomtatvany és utmutaté elérheté a honlapunkon.

Folyamatosan dolgozunk az elszamolasok és a dokumentacié egyszerlisitésén,
optimalizalasan. Ha kérdésetek vagy javaslatotok van, irjatok az
elelmiszerbank@elelmiszerbank.hu e-mail cimre!

Koszonjuk az egyuttmikodést!

Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet
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