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PENNY adomany atvételi folyamat
Informaciok és folyamatleiras a résztvevd szervezeteknek
Utoljara médositva: 2022.02.09.

Az Elelmiszerbank a Penny aruhdzakkal kézdsen mikddtetett programjaban el nem adott
élelmiszereket ment meg a megsemmisitéstél. A program keretében partnerszervezeteink az
aruhazaktol naponta atvett termékeket raszoruldoknak osztjak ki.

Az adomanyok elszallitdsa a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet (Elelmiszerbank) neve alatt
torténik.

Termékkor:
e pékaru,
e zOldség-gyimdlcs (zgy) és
e bizonyos, aznap lejaro hitott élelmiszerek (tejtermék, husaru)

Feladatok:

1. Telefonalas indulas el6tt

Az atvételi napokon reggel telefonalni kell az aruhaznak és meg kell kérdezni, hogy aznap
lehet-e menni adomanyért. Ha a tapasztalat szerint minden nap van adomany, ez a lépés
elhagyhat?é.

2. Atvétel
Az adomanyt minden nap a megbeszélt idépontban lehet atvenni. Az atvételi idésavot az inditd
megbeszélésen egyeztetjiik a bolttal. Atvétel az atvevé szervezettel megegyezett atvételi
napokon, kivéve iinnepnapokon.
Teendbk:
e az atvevl szervezet munkatarsa vigye magaval az atvételre:
o Elelmiszerbank szamozott pecsétjét
o hltédobozt a hiitétt druknak

o atvétel helye: hatul, az aruatvételi rampanal

e a Penny atadja az aznapi bizonylatot, amin szerepel az atadott termékek részletes
listaja

o ellendrizni kell, hogy a bizonylaton szereplé arukat mind atadja-e a bolt
o bizonylat nélkdl nem lehet atvenni a termékeket
e aPenny bizonylatanak lepecsételése, mindharom példanyon
o Penny pecsétje
o Elelmiszerbank szamozott pecsétje. Az adomanyt kizardlag ezzel lehet atvenni.
Az aru atvevéje hivatalosan az Elelmiszerbank.

e alepecsételt bizonylatok egyik példanya az aruhazban marad, a masik a tiétek,

e a termékek atvétele tiszta miianyag zsakokban, rekeszekben, hitédobozokban (A
pékaru elszallitasa a Penny altal biztositott miianyag zsakokban torténik. A pékaru, a
zgy, valamint az egyéb termékek szallitasahoz az aruhaz biztosit egyutas rekeszeket,
papir dobozokat.)

e h(tétt terméket csak hungarocell hiitddobozban lehet szallitani,

e zgy atvétele rekeszekben: atvételkor az atvevd szervezet kollegaja szemrevételezi a
felajanlott termékeket (rekeszenként). Ha lat olyan rekeszt, aminek a nagy részét nem
tudjatok kiosztani (vagyis munkatarsatok véleménye szerint fogyasztasra nem
alkalmas), akkor visszautasitja annak a rekesznek az atvételét. Az atvett termékek
darabonkénti valogatasa a ti telephelyeteken (tehat nem az aruhazban) térténik.

3. Adomanyok kiosztasa, nyilvantartas
o Atelephelyetekre érkezéskor az atvett élelmiszert harom kilén csoportban le kell mérni
mérlegen: pékaru kg dsszesen, zoldség-gyumolcs kg dsszesen és egyéb élelmiszer
kg 6sszesen. Ha nincs mérleg, akkor becsulni kell.
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o Az atvett, mért vagy becsult mennyiségeket (mind a harom tételt és ezek dsszegét, kg-
ban) ird ra a Penny altal adott bizonylatra.

o A h(itétt termékeket a hungarocell hiitddobozokbdl at kell tenni hiitészekrénybe, és a
kiosztasig hiitészekrényben kell tarolni.

o Az adomanyt az atvétel napjan ki kell osztani.

e Lejart (fogyaszthatdsagi idejl) terméket tilos kiosztani, ezt le kell selejtezni.

e Az adomanyok kiosztasanak dokumentalasa az Adomanykiosztasi adatlapon torténik.
(Kitoltott mintak a mellékletben. A kétfajta adatlap az excel fajl két munkalapjan
talalhato.) Az adomany kiosztasat az ‘aruhazi (pékaru, zgy, vegyes/egyéb)’ oszlopban
kell vezetni:

o Maganszemélyeknek osztaskor: X-szel jelolve, hogy aznap ki vett at az
adomanybdl. Az aznapi utolsé adatlapon, az adatlap aljan 1évé ‘Kiadott
mennyiség (ezen a napon) ésszesen’ rubrikaba kell beirni, hogy aznap hany
kilot osztottatok ki 6sszesen.

o Bentlakasos vagy hajléktalanellaté intézményben valé osztaskor: beirva az
adott napi dsszesen sulyt, kg-ban.

e Az Adomanykiosztasi adatlap és kapcsolédé dokumentumok letdltheték a
honlapunkrol:
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Elelmiszeradomany kiosztasi és elszamolasi utmutato
Adomanykiosztasi adatlap

4. Jelentések, elszamolasok az Elelmiszerbank felé
1. Kérjuk, a Penny altal adott bizonylatok alapjan folyamatosan téltsétek az adatokat az
Elelmiszerbank internetes portaljan (részletek az Internetes portal hasznalati
utmutaté.pdf-ben, ami elérhet6 itt:
www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html).
o Kérjluk, legkésdbb hétfénként 14 o6raig rogzitsétek a rendszerben az el6zd heti
elszallitasokat.

2. Az el6z6 havi Penny bizonylatok eredetijét és az adomany-kiosztasi adatlapok eredeti
példanyait minden hénap 5-éig kell postara adni az Elelmiszerbank 1172 Budapest,
Lokator utca 3. cimére. (Kivéve a folyamatot Ujonnan kezdbknek, télik az elsé 2
honapban kéthetente kérjuk postan.)

e A Penny bizonylatokbdél és az Adomanykiosztasi adatlapokbdél tartsatok meg
magatoknak egy masolati példanyt.

A bizonylatok, elszamolasok elmaradasa a tamogatas megszintetését vonja maga utan. Az
Elelmiszerbank az élelmiszerek szétosztasat esetenként a helyszinen is ellenérzi.

5. Egyéb teendék

o A hitétt termékek szallitasahoz kb. 2-4 db hungarocell hitédobozt nektek kell
biztositani. A hiitédobozokat, hiitszekrényeket tisztan kell tartani.

e Amennyiben az aruhazban két (vagy tébb) atvevdé szervezet van, akkor miel6tt
elvallaljatok/lemondjatok az atvételt (betegség vagy vis maior miatt), elbtte
konzultaljatok a masik atvevd szervezettel, hogy 6k tudjak-e vallalni a kiesé napot.
Minden ilyen helyzetben elészdr a masik atvevd szervezettel egyeztessetek, és csak
UTANA kommunikaljatok az aruhazzal.

o Kérjuk, az atvétellel kapcsolatos problémakat el6szor az aruhazzal beszéljgtek meg.
Ha igy nem oldodik meg, akkor mindenképp jelezzétek nekunk!

e Ha valtoztatni szeretnétek az atvételi napokon vagy jelentésebb valtoztatast kértek a
folyamattal, részvételetekkel kapcsolatban, kérjlik, legalabb 30 nappal elére jelezzétek!

Mellékletekben:

e Elszdmolas minta: szallitdlevél minta, Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta,
Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta
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MELLEKLET PENNY elszamolas minta

1. Bolti bizonylat minta: szerepeljen rajta az elhozott adomany termékenkénti dsszsulyal

Nyomtatott: 20220113 09:27 Sz&11. levél p(_-*‘([a‘vurg‘% 0ldal: 1 a
szém: 202290012 Zj‘j :52 Per-datum: 20220113°
t/ejj@y 4wl
Cégtsl: PENNY MARKET KFT. Cégnek :
Ad6-szém. : USt-Id: 10969629-2-44 Ad6-sz8m. : USt-Td:
z1et: 45 PY MEZOBERENY Charity Org.: 57032 MAGYAR ELELMISZERBANK EGYESULET
Cim: BEKEST 0T 40., 5650 MEZOBERENY Cim: LOKATOR UT 3, 1172 Budapest
' Tel: 2?7 Fax:
C.sz.. Megnevezés Egység Menny.-ST MenyKG Menny. Osszeg Sily
104 SALATA BURGONYA 1,5KG STK. 10 10.000 0.000
204 BURGONYA LEDIG SARGA kg 8.305 8.305 8.305
235 H.E. PAPRIKA DB STK. 13 13.000 1.300
239 PETREZSELYEMGYOKER LEDIG kg 0.790 0.790 0.790
290 BROKKOLI 5006 STK. 2 2,000 0.400
306 CITROM LEDIG kg 0.240 0.240 0.240
308 ETKEZESI PAPRIKA LEDIG kg 0.900 0.900 0.900
364 KALIFORNIAI PAPRIKA LEDIG kg ' 0.680 0.680 0.680
436 VOROSHAGYMA 1KG STh 1 1.000 1.100
471 KIGYOUBORKA DB STK. 2 2.000 0.600
501 GRANATALMA DB STK. 6 6.000 0.000
539 KAPIA PAPRIKA LEDIG kg 0.240 0.240 0.240
1198 SAN FABIO MOZZARELLA 1256 STK. 6 6.000 1.518
1304 FELBARNA KENYER 1 KG STK. 1 1.000 0.000
1412 SAJTOS KIFLI 80G STK. 2 2.000 0.000
10185 KARAT DEBRECZINER 200G STK. 5 5.000 1.000
10469 DARDAS SAJTOS SERT.PARIZSI 150G STK. 3 3.000 0.450
10586 KARAT LIGHT VIRSLI 200G STK. 3 3.000 0.600
11208 MR.GRILL GRILLSAJT PAPRIKA-CHILI 280G STK. 4 4.000 1.264
14258 OLIVAS STANGLI 60G STK. 3 3.000 0.000
14277 DUPLA CSOKIS ROD 70G STK. 2 2.000 0.000
14284 SAJTOS POGACSA 50G STK. 5 5.000 0.000
14286 TUROS TASKA 85G ¥ STK. 3 3.000 0.000
14294 DIOS CSIGA 65G STK. 2 2.000 0.000
14364 KAKAOS CSIGA 80G STK. 1 1.000 0.000
14365 TOKMAGOS POGACSA 80G STK. 2 2.000 0.160
14371 KALACSKA 80G STK. 4 4.000 0.000
14447 EN.CSOKK.DUPLA KAKAGS CSIGA 776G STK. 1 1.000 0.077
14448 BURGONYAS POGACSA 506 STK. 1 1.000 0.050
14484 KOKUSZOS CSOKIS DUPLA CSIGA 868G STK. 4 4.000 0.000
20370 SISSY AF-MEGGY IVOJOGH.350G STK. 1 1.000 0.350
21856 PRESID.ZOLDBORSOS CAMEMB.90G STK. 4 4.000 0.360
(Ossz.: 91 11.155 102.155 20.384
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Nyomtatott: 20220113 09:27 Sz811. levél
szdm: 202290012
Cégtol : PENNY MARKET KFT. Cégnek:
Ado-szém. : USt-Id: 10969629-2-44 Ado-szém. :
Uzlet: 45 PY MEZOBERENY Charity Org.:
Cim: BEKESI UT 40.. 5650 MEZOBERENY Cim:
Tel:

kirak. hely Datum/I1d6:
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Oldal: 2

Per-détum: 20220113

Ust-Id: .
57032 MAGYAR ELELMISZERBANK EGYESULET
LOKATOR UT 3. 1172 Budapest

??  Fax:

(E1tér az é&tvevd cime.)
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2. Kiosztasi adatlap mag
Letolthetd ide kattintva:

http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

datlap (,adatlap” c. munkalap)
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3. Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta

Letolthetd ide kattintva:

http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

Adomanykiosztasi adatlap (,bentlakasos” c. munkalap)
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ELELMISZERADOMANY
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lalk

Adomdny

i adatlap bent

Kkat ellat6 int

és hajléktal

ézménycek szimaira

(utoljara frissitve: 2019.04.18.)

A kiosztds datuma(i):  2022.01.10

-tol

2022.01.15 -ig

A kiosztds helyszine(i) (cim):

"Eredé Forris" Csalidok Atmeneti Otthona, 6800 Hédmezovisirhely, Fiileliile utca 1.

A kiosztisért felelés szervezet neve: Forris Vize Alapitviny

A Kioszto személy neve, telefon, e-mail: Grezsa-Klein Marianna, +36 20 221 0172, klein.marianna@forrasvize.hu

Szillitélevél (bizonylat)

Kiosztds dituma
szima

Riszorulok

Az adott napon termékek meg

szima
dsszesen, akik

druhizi (pékdru,
28y, vegyes/egyéb)

| l |

az adott napi

mennyiségi egység (pl. kg, db, liter):

részesiiltek

kg

202290009 2022.01.10

2N

202290010 2022.01.11

22,1

202290011 2022.01.12

D

202290012 2022.01.13

34,3

202290014 2022.01.14

e
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