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LIDL adomany atvételi folyamat

Informaciok és folyamatleiras a résztvevd szervezeteknek
Utoljara modositva: 2021.06.18.

Az Elelmiszerbank a Lidl Magyarorszaggal kdzésen mikddtetett programjaban el nem adott,
de fogyaszthatdé élelmiszereket ment meg a megsemmisitéstél. A program keretében
partnerszervezeteink az aruhazaktol naponta atvett termékeket raszoruldknak osztjak ki.

Termékkor:
o pékaru (amit el6z6 este nem adott el a bolt)
o z0ldség-gyumaolcs (zgy)

Feladatok:

1. Telefonalas indulas elétt

Az atvételi napokon reggel telefonalni kell az aruhaznak és meg kell kérdezni, hogy aznap
lehet-e menni adomanyért. Ha a tapasztalat szerint minden nap van adomany, ez a lépés
elhagyhato.

2. Atvétel
Az adomanyt reggel lehet atvenni. A pontos atvételi idépontot az inditd6 megbeszélésen
egyeztetjiik a bolttal. Atvétel az atvevdé szervezettel megegyezett atvételi napokon, kivéve
unnepnapokon és az Unnepnapokat kévet6 elsé6 munkanapokon.
Teendbk:
e az atvevd szervezet munkatarsa viszi magaval:
o Elelmiszerbank szamozott pecsétjét
o szallitdlevél tdombot

o atvétel helye: hatul, az aruatvételi kapunal. A bejutas médjat az indité megbeszélésen
egyeztetjlk a bolttal.

e az atadott éleimiszer 6ssztdmegének lemérése mérlegen. Kulon-kulon kell lemérni (1)
a pékarut (kenyeret és lédig pékséget egyutt), (2) a zgy-t és (3) minden egyéb
élelmiszert. (Fontos, hogy atvevéként ti is ellendrizzétek a mennyiséget, hiszen ennek
a mennyiségnek a kiosztasardl kell majd elszamolnotok!)

o aszallitdlevél kitoltése (Id. a mellékelt szallitélevél mintat)

Minden atvételkor egyetlen szallitélevelet kell késziteni, amin a kovetkezd sorok
szerepelnek:
o pékaru, 6sszes kg
o zOldség és gyumolcs, 0sszes kg
o vegyes élelmiszer, dsszes kg (minden, ami nem pékaru vagy zgy)
Egyéb feltiintetendé adatok:
o datum
o atvevd személy neve (nem kotelezd)
A szallitélevél mindharom példanyanak lepecsételése
o Lidl pecsétje (bal felul, az atadonal)
o Elelmiszerbank szamozott pecsétje (jobb felil az atvevénél). Az adomanyt
kizarélag ezzel lehet atvenni. Az aru atvevéje hivatalosan az Elelmiszerbank.
o aszervezet sajat pecsétje (jobb alul)
a szallitolevél els6 (kék) példanyat megkapja a Lidl munkatérsa,

e a pékaru atvétele tiszta mlanyag zsakban, kartondobozban (az aruhazat arra kérjlk,
hogy a sOs és édes lédig pékarut kilon-kuldn zsakba tegye, hogy a sos és édes
egymassal ne keveredjen),

e zgy atvétele kartondobozban: atvételkor az atvevd szervezet kollegaja szemrevételezi
a felajanlott termékeket (rekeszenként). Ha lat olyan rekeszt, aminek a nagy részét
nem tudjatok kiosztani (vagyis munkatarsatok véleménye szerint fogyasztasra nem



, Magyar
Elelmiszerbank @
Egyesiilet
alkalmas), akkor visszautasitja annak a rekesznek az atvételét. Az atvett termékek
darabonkénti valogatasa a ti telephelyeteken (tehat nem az aruhazban) torténik.

A szallitétémbrél:
o Harompéldanyos szallitotombdot hasznaljatok.
o Az elsd (kék) példanyt kapja a Lidl (az elszallitaskor kell kitépni és ott hagyni).
o A masodik (piros) példany az Elelmiszerbanké.
o A harmadik példany (fekete) a tiétek — ezt nem kell kitépni a tdmbbdl, a témb
betelte utan archivaljatok. Kérjik, 8 évig 6rizzétek meg, legyen elékereshetd!
o Kérjuk, ugyeljetek, hogy mindharom példanyon szerepeljenek a pecsétek (a Lidl, az
Elelmiszerbank, valamint a lap aljan a Ti pecsétetek).
o Kérjlk, tgyeljetek ra, hogy a harmadik (fekete) példanyok is olvashatoak legyenek.
o Ha a szallitélevélben olyan rontas térténik, ami nem javithatd, akkor az egész lapot at
kell hazni, ,RONTOTT” feliratot rairni. Ez esetben mind a kék, mind a piros, mind a
fekete példanynak a tombben kell maradnia.

3. Adomanyok kiosztasa, nyilvantartas

o Az adomanyt az atvétel napjan ki kell osztani.

o Lejart (min6ségmegbrzési vagy fogyaszthatésagi ideji) terméket tilos kiosztani, ezt le
kell selejtezni.

o Kiosztaskor vagy az elfogyasztas helyszinén tegyétek ki az ,Adomanyozott termékek
Osszetételére vonatkozo informacidk” c. lapot (Id. 1. melléklet), az ellatottak szamara
j6l olvashatoan.

e Az adomanyok kiosztasanak dokumentalasa az Adomanykiosztasi adatlapon torténik.
(Kitoltott mintak a mellékletben.) Az adomany kiosztasat az ‘aruhazi (pékaru, zgy,
vegyes/egyéb)’ oszlopban kell vezetni:

o Maganszemélyeknek osztaskor: X-szel jeldlve, hogy aznap ki vett at az
adomanybdl. Az aznapi utolsé adatlapon, az adatlap aljan lévé ‘Kiadott
mennyiség (ezen a napon) 6sszesen’ rubrikaba kell beirni, hogy aznap hany
kg-ot osztottatok ki 6sszesen.

o Bentlakasos vagy hajléktalanellatd intézményben valé osztaskor: beirva az
adott napi 6sszesen sulyt, kg-ban.

e Az Adomanykiosztasi adatlap és kapcsolédé dokumentumok letdltheték a
honlapunkrdl:
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Elelmiszeradomany kiosztasi és elszamolasi utmutaté
Adomanykiosztasi adatlap

4. Jelentések, elszamolasok az Elelmiszerbank felé
1. Kérjik, a szallitélevelek alapjan folyamatosan téltsétek az adatokat az Elelmiszerbank
internetes portaljan (részletek az Internetes portal hasznalati utmutato.pdf-ben, ami
elérhet6 itt: www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html).
o Kérjik, legkésébb hétfénként 14 oraig rogzitsétek a rendszerben az el6z6 heti
elszallitasokat.

2. Az el6z6 havi szallitdlevelek masodik példanyait és az Adomanykiosztasi adatlapok
eredeti példanyait minden hénap 5-éig kell postara adni az Elelmiszerbank 1172
Budapest, Lokator utca 3. cimére. (Kivéve a folyamatot Ujonnan kezdéknek, t8lik az
els6é 2 hénapban kéthetente kérjuk postan.)

e Az Adomanykiosztasi adatlapokbdl tartsatok meg magatoknak egy masolati példanyt.

3. A kiosztasrol/felnasznalasrol fotét kell késziteni és az Elelmiszerbank internetes
portaljara feltdlteni a vonatkozé utmutaté szerint:
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Utmutato fotédokumentacio készitéséhez illetve
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http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=39
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=38
http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
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Internetes portal hasznalati utmutaté

A szallitélevelek, elszamolasok elmaradasa a tdmogatas megsziuntetését vonja maga utan.
Az Elelmiszerbank az élelmiszerek szétosztasat esetenként a helyszinen is ellendrzi.

6. Egyéb teendék

Az elszéllitashoz szikséges milanyag zsakokat és kartondobozokat az aruhaz
biztositja.

Harompéldanyos szallitdlevél tdmb vasarlasa, az aktualisan hasznalt témb betelte elétt,
idében.

Amennyiben az aruhazban két (vagy tobb) atvevd szervezet van, akkor miel6tt
lemondjatok az atvételt (betegség vagy vis maior miatt), elétte konzultaljatok a masik
atvevd szervezettel, hogy 6k tudjak-e vallalni a kiesé napot. Minden ilyen helyzetben
el6szor a masik atvevé szervezettel egyeztessetek, és csak UTANA kommunikaljatok
az aruhazzal.

Keérjuk, az atvétellel kapcsolatos problémakat el6szor az aruhazzal beszéljétek meg.
Ha igy nem oldddik meg, akkor mindenképp jelezzétek neklnk!

Ha valtoztatni szeretnétek az atvételi napokon vagy jelentésebb valtoztatast kértek a
folyamattal, részvételetekkel kapcsolatban, kérjik, legalabb 30 nappal elére jelezzétek!

Elszamolasokkal kapcsolatban az Elelmiszerbanknal keresendé:
Fehér Balazs
elszamolas@elelmiszerbank.hu

+36 30 866 2391
+36 1 261 3991

Aruhézat érintd kérdésekkel, problémakkal kapcsolatban az Elelmiszerbanknal keresendé:
Ujhelyi Katalin
ujhelyi.katalin@elelmiszerbank.hu

+36 30 211 1736

Mellékletben:

Adomanyozott termékek 6sszetételére vonatkozo informaciok

Elszamolas minta: szallitélevél minta, Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta,
Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta
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1. MELLEKLET

Lidl Magyarorszag

Lidl Magyarorszag Kereskedelmi Bt.
H-1037 Budapest, Radl arok 6. / Tel.: 06 80 020 534
www.lidL.hu

Adomanyozott termékek osszetételére vonatkozé informaciok

Frissitve: A termékekben eléfordulo allergének
2021.06.08.
Beszallitéi pékaru Bake off - Edes Bake off - Sos
glutén, szdja, tej, glutén, tej, tojas, szdja, glutén, szdja, szezammag, tej, tojas,
szezammag kén-dioxid és az SO,-ben | kén-dioxid és az SO»-ben kifejezett
kifejezett szulfitok, diofélék | szulfitok, zeller, mustar, didofélék

Hivatkozas: A Lidl Magyarorszag és a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet altal 2021. marcius 12-én
kotott egytittmikodési megallapodashoz kapesolodo kiegészité dokumentum.



2. MELLEKLET
Elszamolas minta

1. Szallitélevél minta

Szallitélevél AUQT 11938

A szallito (név, irdnyitoszam, cim, telefon, fax,
pastafiok, bankszamla szama és megnev.):

Szallivva —__ releprél (raktarbol)

Aviva (ney, irdnyitdszam, cim,
bankszamla szima és megnev.):

Magyar Elslmlszarbank Egyestilat
1172 Budapest, Lokétor u. 3,
(csak dru dtvételdre haszndlhatd)
126.

A megrendeles szama, kelte, Ugyintézoje:

20/%.0%.04.

Az atvevd megnevezése, (név,
irdnyitaszam, cim):
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http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

2. Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta
Adomanykiosztasi adatlap (,adatlap” c. munkalap)

Letolthetd ide kattintva:
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3. Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta

Letolthet6 ide kattintva:
http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

Adomanvykiosztasi adatiap (,bentlakasos” c. munkalap)

Elelmiszerbank

Magyar

=

ELELMISZERADOMANY
Adominykiosztisi adatlap bentlakésos
¢és hajléktalanokat ellité intézmények szimira

Egyesilet
(utoljira frissitve: 2018.07.01.)
A kiosztas datuma(i):  20\%.0%. 04 -tol 20!&. 03.34 -ig
A Kiosztas helyszine(i) (cim): e
Fordr Vg Guamdbooo (Ml Rempmdea Tatowile o 1)
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A kiosztasért felelos személy aliiirisa, a szervezet pecsétje
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