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ALDI adomany atvételi folyamat
Informaciok és folyamatleiras a résztvevd szervezeteknek
Utoljara modositva: 2020.02.17.

Az Elelmiszerbank az Aldi aruhazakkal kézésen mikodtetett programjaban el nem adott
élelmiszereket ment meg a megsemmisitéstdl. A program keretében partnerszervezeteink az
aruhazaktol naponta atvett termékeket raszoruldknak osztjak ki.

Az adomanyok elszallitisa a Magyar Elelmiszerbank Egyesiilet (Elelmiszerbank) neve alatt
torténik.

Termékkor:
o pékaru, zoldség-gyimodlcs (zgy) és minden, aznap lejaréd élelmiszer (tejtermék,
hdsaru, szarazaru)

Feladatok:

1. Telefonalas indulas el6tt

Az atvételi napokon reggel telefonalni kell az aruhaznak és meg kell kérdezni, hogy aznap
lehet-e menni adomanyért. Ha a tapasztalat szerint minden nap van adomany, ez a lépés
elhagyhato.

2. Atvétel
Az adomanyt minden nap a megbeszélt idépontban lehet atvenni. A pontos atvételi idépontot
az inditd megbeszélésen egyeztetjiik a bolttal. Atvétel az atvevd szervezettel megegyezett
atvételi napokon, kivéve tnnepnapokon.
Teendok:
o az atvevd szervezet munkatarsa vigye magaval az atvételre:
o Elelmiszerbank szamozott pecsétjét
o atvételhez Ures rekeszeket (az el6z6 szallitasbol)
o hitédobozt a htott aruknak
o atvétel helye: hatul, az aruatvételi rampanal
e az Aldi atadja az aznapi bizonylatot, amin szerepel az atadott termékek részletes
listaja — ellendrizni kell, hogy a bizonylaton szerepl6 arukat mind atadja-e a bolt
e az Aldi bizonylatanak lepecsételése, mindkét példanyon
o Aldi pecsétje (az elsé lapon felll)
o Elelmiszerbank szamozott pecsétje (az elsd lapon feliil). Az adomanyt
kizarélag ezzel lehet atvenni. Az aru atvevéje hivatalosan az Elelmiszerbank.
o a szervezet sajat pecsétje (az elsé lapon alul)
a lepecsételt bizonylatok egyik példanya az aruhazban marad, a masik a tiétek,
a termékek atvétele tiszta mlanyag zsakokban, rekeszekben, hitédobozokban,
h{tott terméket csak hungarocell hiitédobozban lehet szallitani,
zgy atvétele rekeszekben: atvételkor az atvevé szervezet kollegaja szemrevételezi a
felajanlott termékeket (rekeszenként). Ha lat olyan rekeszt, aminek a nagy részét
nem tudjatok kiosztani (vagyis munkatarsatok véleménye szerint fogyasztasra nem
alkalmas), akkor visszautasitja annak a rekesznek az atvételét. Az atvett termékek
darabonkénti valogatasa a ti telephelyeteken (tehat nem az aruhazban) torténik.

3. Adomanyok kiosztasa, nyilvantartas

o A telephelyetekre érkezéskor az atvett élelmiszert harom kiloén csoportban le kell
mérni mérlegen: pékaru kg dsszesen, zOldség-gyimdlcs kg Osszesen és egyéb
élelmiszer kg 6sszesen. Ha nincs mérleg, akkor becsulni kell.

o Az atvett, mért vagy becsult mennyiségeket (mind a harom tételt és ezek 6sszegeét,
kg-ban) ird ra az Aldi altal adott bizonylatra.

o A hiitétt termékeket a hungarocell hiitédobozokbdl at kell tenni hiitészekrénybe, és a
kiosztasig hiitészekrényben kell tarolni.
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o Az adomanyt az atvétel napjan ki kell osztani.

o Az adomanyok kiosztasanak dokumentalasa az Adomanykiosztasi adatlapon torténik.
(Kitoltott mintak a mellékletben.) Az adomany kiosztasat az ‘aruhazi (pékaru, zgy,
vegyes/egyéb)’ oszlopban kell vezetni:

o Maganszemélyeknek osztaskor: X-szel jelélve, hogy aznap ki vett at az
adomanybdl. Az aznapi utolsé adatlapon, az adatlap aljan lévé ‘Kiadoft
mennyiség (ezen a napon) 6sszesen’ rubrikaba kell beirni, hogy aznap hany
kg kerult kiosztasra 6sszesen.

o Bentlakasos vagy hajléktalanellaté intézményben vald osztaskor: beirva az
adott napi 6sszesen sulyt, kg-ban.

e Az Adomanykiosztasi adatlap és kapcsoloddo dokumentumok letdlthet6k a
honlapunkrél:
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Elelmiszeradomany kiosztasi és elszamolasi utmutaté
Adomanykiosztasi adatlap

4. Jelentések, elszamolasok az Elelmiszerbank felé
1. Kérjuk, az Aldi altal adott bizonylatok alapjan folyamatosan toltsétek az adatokat az
Elelmiszerbank internetes portaljan (részletek az Internetes portal hasznalati
utmutato.pdf-ben, ami elérhetd itt:
www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html).
o Kérjuk, legkésébb hétfénként 14 oraig rogzitsétek a rendszerben az el6zd heti
elszallitasokat.

2. Az el6z8 havi ALDI bizonylatok eredetijét és az adomany-kiosztasi adatlapok eredeti
példanyait minden hénap 5-éig kell postara adni az Elelmiszerbank 1172 Budapest,
Lokator utca 3. cimére. (Kivéve a folyamatot Ujonnan kezd6knek, télik az els6é 2
hénapban kéthetente kérjuk postan.)

o Az ALDI bizonylatokbdl és az Adomanykiosztasi adatlapokbdl tartsatok meg
magatoknak egy masolati példanyt.

3. A kiosztasrol/felhasznalasrol fotdt kell késziteni és az Elelmiszerbank internetes
portaljara feltdlteni a vonatkozé utmutaté szerint:
http://eleimiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
Utmutato fotodokumentacioé készitéséhez illetve
Internetes portal hasznalati Gtmutaté

A bizonylatok, elszamolasok elmaradasa a tamogatas megsziintetését vonja maga utan. Az
Elelmiszerbank az élelmiszerek szétosztasat esetenként a helyszinen is ellenérzi.

6. Egyéb teendék

o Az aruhaztdl kapott mlanyag rekeszek tisztitasa, tisztan tartasa. A rekeszek az Aldi
tulajdonaban vannak. Kérjuk, vigyazzatok rajuk!

e A hitott termékek szallitasahoz hungarocell hiitédobozokat nektek kell biztositani. A
hiatédobozokat, hitdszekrényeket tisztan kell tartani.

A pékaru elszallitasa az Aldi altal biztositott miianyag zsakokban térténik.

e Amennyiben az aruhazban két (vagy tobb) atvevd szervezet van, akkor miel6tt
elvallaljatok/lemondjatok az atvételt (betegség vagy vis maior miatt), elbtte
konzultaljatok a masik atvevd szervezettel, hogy 6k tudjak-e vallalni a kies6 napot.
Minden ilyen helyzetben el6sz6r a masik atvevd szervezettel egyeztessetek, és csak
UTANA kommunikaljatok az aruhazzal.

o Kérjuk, az atvétellel kapcsolatos problémakat el6szor az aruhazzal beszéljétek meg.
Ha igy nem oldddik meg, akkor mindenképp jelezzétek nekink!


http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=39
https://www.elelmiszerbank.hu/CMS/GetFile.php?tk=Documents___file&id=38
http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
http://elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html
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o Ha valtoztatni szeretnétek az atvételi napokon vagy jelentésebb valtoztatast kértek a
folyamattal, részvételetekkel kapcsolatban, kérjuk, legalabb 30 nappal el6re
jelezzétek!

Elszamolasokkal kapcsolatban az Elelmiszerbanknal keresendd:
Fehér Balazs

elszamolas@elelmiszerbank.hu

+36 30 866 2391

+36 1 261 3991

Aruhazat érint6 kérdésekkel, problémakkal kapcsolatban az Elelmiszerbanknal keresendé:
Schwikker Zsdfia

schwikker.zsofia@elelmiszerbank.hu

+36 30 842 6225

+36 1 261 3991

Mellékletekben:
e Elszamolas minta: szallitélevél minta, Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta,
Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellatd intézményeknek minta
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MELLEKLET ALDI elszamolas minta

1. Bolti bizonylat minta: szerepeljen rajta az elhozott adomany termékenkénti 6sszsulyal
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http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

2. Kiosztasi adatlap maganszemélyeknek minta
Adomanykiosztasi adatlap (,adatlap” c. munkalap)

Letolthetd ide kattintva:
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3. Kiosztasi adatlap bentlakasos és hajléktalanellaté intézményeknek minta
Letolthetd ide kattintva:
http://www.elelmiszerbank.hu/hu/szervezeteknek/adminisztracio.html

Adomanykiosztasi adatlap (,bentlakasos” c. munkalap)

Magyar ELELMISZERADOMANY
Helmiszerbank Adonsanykiosztisi adatiap bentlakisos
fgyestiet és hajlékealanokat clldté intézmények seimira

(utoljira frissitve: 2019.04.18.)
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